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Willkommen zu SELTEC TEAM 
Wir beglückwünschen Sie zum Erwerb von SELTEC TEAM. Mit diesem Handbuch wollen wir 
Ihnen helfen, sich schnell in unserem Programmpaket zu Recht zu finden. Sie finden 
sämtliche Anleitungsschritte auch in der Online-Hilfe, welche Sie im Programm mit F1 
aufrufen. 
Anwendungen, die auf Windows basieren, sind leicht zu erlernen, da die graphische 
Benutzeroberfläche von Windows von Anwendung zu Anwendung konsistent bleibt. Wenn 
Sie also gelernt haben, mit einer bestimmten Anwendung, z.B. Write, zu arbeiten, besitzen 
Sie bereits die Grundkenntnisse für SELTEC TEAM. 

Weitere Hinweise 
Für weitere Fragen und Hinweise steht Ihnen das SELTEC Software-Team gerne zur 
Verfügung. Besuchen Sie uns auf unserer Homepage http://www.seltec.at oder wenden Sie 
sich direkt an: 
 

SELTEC-SPORTS GmbH 
Seltec internet services GmbH  
Hochstraße 23a 
A-2540 Bad Vöslau 
Austria 
 
www.seltec.at 
service@seltec.at 

 
Auf unserer Homepage finden Sie ebenfalls Updates und Bug-Fixes. Bei auftretenden 
Fehlern wenden Sie sich bitte ebenfalls an uns, damit wir diese so schnell wie möglich 
ausbessern können. Sollten Sie Vorschläge und Ideen zur Verbesserung unseres 
Programmes haben, so können Sie diese auch bei uns deponieren. Wir versuchen, soweit 
es möglich ist, jeden Vorschlag zu verwerten und ins Programm hineinzunehmen. 

Copyright-Verweise  
Weiters möchten wir Sie darauf hinweisen, dass folgende Programme und Marken dem Urheberrecht 
unterliegen: 
 
Microsoft Windows 95™, Microsoft Windows 98™, Microsoft Windows 2000™, Microsoft Windows 
ME™, Microsoft Windows XP™, Microsoft Windows NT™ sind eingetragene Warenzeichen der 
Microsoft Corp. 
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Systemanforderungen 
SELTEC TEAM benötigt zur Ausführung Windows 95 oder höher bzw. Windows NT 4.0 oder 
höher. Aus diesem Grund empfehlen wir:  
 

·  Mindestens einen Pentium-Personalcomputer  
·  CD-Rom-Laufwerk 
·  Eine Festplatte mit mindestens 25 MB freiem Speicherplatz 
·  Einen VGA-Videoadapter (oder einen Adapter mit höherer Auflösung), der mit der 

installierten Version von Microsoft Windows kompatibel ist. 
·  Mindestens 16 MB Arbeitsspeicher (RAM); 32 MB werden empfohlen. 
·  Optional: Netzwerkkarte 
·  Optional: Internetzugang 

 
Wir möchten Sie darauf hinweisen, dass dies lediglich Mindestanforderungen sind und, dass 
abhängig vom verwendeten Betriebssystem die Anforderungen durchaus höher sein können. 
Entsprechend der Leistungsfähigkeit ändert sich auch das Leistungsverhalten der Software. 
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Installationsanleitung 
Um Alge E-Team zu installieren legen Sie die Seltec Team CD-Rom in Ihr CD-Rom 
Laufwerk. Wenn Ihr Computer das Autostart Feature unterstützt werden Sie automatisch zur 
Installation der Software geleitet. Sollte Autostart deaktiviert sein oder Ihr Computer 
unterstützt diese Funktion nicht öffnen Sie bitte die Datei wie folgt händisch: 
 

1. Öffnen Sie den Arbeitsplatz 
2. Wechseln Sie auf das CD-Rom Laufwerk 
3. Starten Sie die Datei "seltecteam.exe". 

 
Der Setupassistent wird mit Ihnen die notwendigen Schritte zur Installation der Software 
durchgehen und die Installation vervollständigen: 
 
1. Startfenster 
 

 
 
Klicken Sie auf „Weiter“, um den Installationsprozess zu starten. Um die Installation 
abzubrechen können Sie jederzeit auf „Abbrechen“ klicken. 
 
 
2. Installationspfad festlegen 
 

 
 
Wenn Sie den vorgeschlagenen Zielordner ändern wollen, klicken Sie bitte auf 
„Durchsuchen“, um einen anderen Pfad auszuwählen. Klicken Sie anschließend auf „Weiter“, 
um fortzufahren. 
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3. Programmordner festlegen 
 

 
 
Wenn Sie den vorgeschlagenen Programmordner innerhalb des Startmenüs ändern wollen, 
so ändern Sie in diesem Fenster bitte den Namen des Programmordners bzw. legen Sie den 
Zielordner fest, soweit er bereits vorhanden ist. Klicken Sie auf „Weiter“, um das Kopieren 
der Dateien auf Ihr System zu starten.  
 
Sollten auf Ihrem System eventuell bereits Dateien vorhanden sein, welche eine neue 
Version oder eine andere Sprache unterstützen, so können Sie während diesem Prozess 
von der Software mehrmals gefragt werden, ob Sie diese Datei beibehalten oder ersetzen 
wollen. Sie können grundsätzlich alle Dateien beibehalten und die Software sollte 
anschließend funktionsfähig sein. Sollte Sie in diesem Fall einmal nicht funktionsfähig sein, 
so setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung. 
 
4. Installation abgeschlossen 
 

 
 
Nach dem Installationsvorgang wird die Fertigstellung der Installation bestätigt. Unter 
Umständen kann es vorkommen, dass das Installationsprogramm vorschlägt den Computer 
neu zu starten, um die neuen Komponenten zu registrieren. Wenn Sie den Computer erst zu 
einem späteren Zeitpunkt neu starten möchten, entfernen Sie bitte das Kreuz in der 
Kontrollbox durch einen Mausklick. Bitte beachten Sie jedoch, dass Seltec Team bzw. Teile 
von Seltec Team; so lange nicht Einsatzfähig sein können, bis Sie den Computer neu 
gestartet haben. 
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5. Nach der Installation 
 
Das Installationsprogramm hat Ihnen unter dem Namen Seltec Team sowohl ein Starticon 
auf dem Desktop sowie im Startmenü unter dem angegebenen Programmordner erstellt. 
Durch einen Doppelklick auf die Software starten Sie die Software. Nach dem ersten 
Programmstart legen Sie bitte im Menü Extras unter Optionen Ihre Einstellungen fest. 
Folgend sie den Anweisungen, welche Sie im Handbuch unter dem Punkt Optionen finden. 
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Allgemein 

Programmaufbau – Das Hauptfenster 

 
 
Das Hauptfenster wird in folgende Bereiche unterteilt:  
 

1. Menüzeile 
2. Werkzeugleiste 
3. Selektionsleiste 
4. Verwaltungsleiste 
5. Listenansicht 
6. Fußzeile 

 

Menüzeile 
In der Menüzeile finden Sie die Menüs „Datei“, „Bearbeiten“, „Extras“ und das Hilfemenü 
symbolisiert durch ein „?“. 

Menü Datei 

In diesem Menü finden Sie sämtliche Funktionen, welche mit dem Programm selbst 
verknüpft sind: 
 
Navigationsfenster Ruft das Navigationsfenster auf. 
Datenbank Wartung Unter diesem Menüpunkt können Sie die Datenbank warten und 

komprimieren. 
Beenden Beendet das Programm 
 
 

Menüzeile 
Werkzeugleiste 

Selektionsleiste 

Verwaltungs -
leiste 

Listenansicht  
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Menü Drucken 

In diesem Menü finden Sie sämtliche Funktionen für die Datenausgabe in gedruckter Form. 
 
Listen & Etiketten Über dieses Menü drucken die Listen, Etiketten 
Rechnungen Ermöglicht den Druck von Rechnungen 
Seriendruck in Word Gibt die aktuelle Selektion als Serienbrief aus. Dieses Menü ist 

nur in Vereins- bzw. Personenansicht verfügbar. 
Serienausgabe als E-Mail Ermöglicht die Serien-Email-Versendung für die aktuelle 

Auswahl 
Startpässe Ermöglicht den Ausdruck von Startpässen für die aktuelle 

Selektion 
Beenden Programm beenden 
 

Menü Ansicht 

Im Menü Ansicht finden Sie die wichtigsten Hauptbereiche, welche Sie jedoch schneller über 
die Verwaltungsleiste finden. 

Menü Extras 

Im Menü Extras finden Sie alle jene Funktionen, welche nicht in die Standardmenüpunkte 
hineinfallen: 
 
Importieren / Exportieren Über dieses Menü erreichen Sie die Import- und 

Exportfunktionen. Im Optionen-Dialog legen Sie fest, welche 
Datenaustauschroutinen verwendet werden. 

Stammdaten ins 
Wettkampfprogramm 
exportieren 

Über dieses Menü können Sie die Startpassdaten direkt in Seltec 
Track & Field und Seltec Run exportieren. 

Einstellungen ins 
Wettkampfprogramm 
exportieren 

Über dieses Menü können Sie die Bewerbs -, 
Sonderwertungsdaten und Klassen direkt ins Seltec Track & Field 
und Seltec Run exportieren. 

Ergebnisse Importieren Über dieses Menü können Sie Ergebnisse aus Austauschdateien 
importieren und Nachbearbeiten. 

Meldungen exportieren Über dieses Menü können Sie Meldungen verwalten und 
exportieren 

Liste in Excel exportieren Über dieses Menü können Sie die aktuelle Auswahl ins Excel 
exportieren. 

Gesamtliste in Excel 
exportieren 

Über dieses Menü können Sie alle Daten der aktuellen Auswahl 
ins Excel exportieren. 

Vereinswechsel Über dieses Menü können komfortabel Vereinswechsel 
durchführen. 

Automatisches 
Lizenzende generieren 

Über dieses Menü können die Lizenzenddaten der Startpässe 
entsprechend der Limits generieren lassen. 

Athleten Lizenzen 
Abmelden 

Hier können Sie die Lizenzen der Athleten einfach abmelden.  

Vornamensliste 
generieren 

Über dieses Menü können Sie alle Vornamen in der 
Personendatenbank in die Vornamendatenbank aufnehmen 

Duplikatsuche Über dieses Menü können Sie nach doppelten Vereins- und 
Personendatensätzen suchen und diese zusammenführen. 

Optionen Legen Sie unter diesem Menüpunkt allgemeine Einstellungen, wie 
z.B. das Etikettenformat oder die eigene Kontaktadresse fest. 
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Werkzeugliste 
In der Werkzeugleiste finden Sie die bereits bekannten Symbole für "Eigenschaften", 
"Drucken", die Symbole zum Neu anlegen, Löschen und Suchen eines Datensatzes, das 
Alphabet für den Schnellzugriff und, sowie zwei Schaltflächen für "Filter" und "Selektion". 
 

Im Hauptfenster 

 
 Öffnet den Optionendialog 
 Öffnet den Druckdialog für Listen und Etiketten 
 Legt einen neuen Datensatz entsprechend der momentanen Ansicht an z.B. 

Person 
 Löscht den, in der Liste ausgewählten, Datensatz (Taste: Entf) 
 Öffnet den Such-Dialog für die momentane Ansicht (Tastenkombination: Strg + F) 
 Zeigt alle Datensätze, welche mit einer Zahl beginnen, in der Hauptliste an. 

  Zeigt alle Datensätze, welche mit dem entsprechenden Anfangsbuchstaben 
anfangen, an 

 Zeigt alle Datensätze an 
Filter Öffnet den Filter Dialog, um die Datensätze nach verschiedensten Filterkriterien 

zu filtern 
Selektion Öffnet den Selektionsdialog, um eine manuelle Auswahl der Datensätze 

durchführen zu können 
 
Je nach Verwaltungsansicht, können teilweise Schaltflächen ausgeblendet sein. 
 

In den Bearbeitungsfenstern 

 
 Legt einen neuen Datensatz entsprechend der momentanen Ansicht an z.B. 

Person 
 Löscht den aktuellen Datensatz 
 Öffnet den Such-Dialog für die momentane Ansicht (Tastenkombination: Strg + F) 
 Speichert die Änderungen an dem aktuellen Datensatz bzw. einem neuen 

Datensatz 
 Springt zum ersten Datensatz der Auswahl 
 Springt zum vorigen Datensatz der Auswahl 
 Springt zum nächsten Datensatz der Auswahl 
 Springt zum letzten Datensatz der Auswahl 
 Öffnet den Druckdialog für den zuletzt ausgewählten Drucktyp (Standard: Listen & 

Etiketten). Den Drucktyp wählen Sie aus, in dem Sie rechts neben dem 
Druckersymbol auf das Dreieck klicken, worauf sich ein Untermenü öffnet, in 
welchem Sie den Drucktyp z.B. Überweisung auswählen können 

 Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um Buchungszeilen und Rechnungen zu 
generieren 

 Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um die aktuelle Auswahl ins Excel zu 
exportieren 

 Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um alle Daten der aktuellen Auswahl ins Excel 
zu exportieren 

 Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um einen Word Serienbrief basierend auf der 
aktuellen Auswahl zu generieren. 
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Sektionsleiste 
Die Sektionsleiste zeigt auf der linken Seite den Namen des aktuellen Bereiches an und 
bietet auf der rechten Seite eine weitere Selektionsmöglichkeit für die Datensätze in der 
Hauptliste. 
 
Bei Vereinen und Personen besteht die Auswahl darin, dass entweder alle Datensätze 
angezeigt werden oder nur jene, welcher der ausgewählten Vereins- oder Personengruppe 
entsprechen. 
 
Bei Wettkämpfen haben Sie die Möglichkeit den Datumsbereich einzuschränken. 
Standardmäßig wird dieser Datumsbereich ausgehend vom aktuellen Datum 2 Monate 
zurück und vor gerechnet 

Verwaltungsleiste 
Die Verwaltungsleiste werden Sie vielleicht aus Microsoft Outlook kennen. Mit diesem 
Element sind Sie in der Lage, die entsprechende Ansicht schnell und einfach zu wechseln. 
Klicken Sie einfach auf das entsprechende Bild, um in die zugehörige Ansicht zu wechseln. 
 
Im oberen und/oder im unteren Bereich finden Sie zudem noch übergeordnete Kategorien, 
zwischen welchen Sie wechseln können. Klicken Sie beispielsweise auf Verwaltung und Sie 
sehen sämtliche Zugriffselemente für den Verwaltungsbereich. Klicken Sie anschließend 
wieder auf die Kategorie Allgemein, um wieder die Zugriffselemente für die allgemeine 
Verwaltung zu sehen. 

Hauptliste 
In der Hauptliste sehen Sie die wichtigsten Daten jener Datensätze, welche Sie selektiert 
haben, aufgelistet. Der Inhalt dieser Liste ist abhängig von der Auswahl in der 
Verwaltungsleiste, sowie der entsprechenden Selektion bzw. dem entsprechenden Filter. 
 
Wenn Sie auf einen Datensatz zugreifen und bearbeiten wollen, führen Sie bitte einen 
Doppelklick auf den entsprechenden Listeneintrag durch. 
 
Mit Hilfe der Spaltenköpfe sind Sie auch in der Lage die Datensätze entsprechend zu 
Ordnen. Klicken Sie einfach auf einen Spaltenkopf, damit die Datensätze nach der 
zugehörigen Spalte geordnet werden. Wenn Sie das erste mal darauf klicken, werden die 
Datensätze aufsteigend geordnet. Klicken Sie ein zweites Mal auf den gleich Spaltenkopf, 
werden die Datensätze absteigend geordnet. 
Die momentan gültige Reihenfolge wird durch das Symbol neben der Spaltenüberschrift 
symbolisiert. 
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Allgemeine Bedienungskonzepte 

Code-Eingaben 
Code-Eingaben werden bei Vereinen, Personen, Bewerben und Klassen verwendet und 
treten meist in Kombination mit einem Kombinationslistenfeld auf. Die Eingabe des Codes 
beschleunigt die Eingabe meist erheblich. Gehen Sie wie folgt vor, um einen Datensatz auf 
diese Weise zu suchen: 
 

1. Geben Sie den Code in das Eingabefeld ein 
 
2. Drücken Sie die <Enter>-Taste, um die Codesuche zu starten 

 
3. Wenn ein Datensatz gefunden wird, wird der Name des Datensatzes sofort im 

dazugehörigen Kombinationslistenfeld angezeigt, ansonsten erfolgt eine Meldung, 
dass der Datensatz nicht gefunden werden konnte. 

Suche per Kombinationslistenfeld 
Wenn man den Code eines Datensatzes nicht weiß, kann man den Datensatz auch über den 
Namen suche und hierbei das nebenstehende Kombinationslistenfeld verwenden. Gehen Sie 
dafür wie folgt vor: 
 

1. Geben Sie den Anfang des Namens in das Kombinationslistenfeld ein 
 
2. Es wird der erste Datensatz herausgesucht, welche der Buchstabenkombination 

entspricht. Sollten mehrere gefunden werden, stehen diese im Kombinationslistenfeld 
zur Auswahl 

Wichtige Tastenkombinationen 
Die folgenden Tastenkombinationen funktionieren beinahe in jedem Fenster. 
 
Tastenkombination Beschreibung 
Alt + N Neuer Datensatz 
Alt + S Datensatz speichern 
ENTF Datensatz löschen 
Alt + F Datensatz finden 
Bild ­  Nächster Datensatz 
Bild ¯  Voriger Datensatz 
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Filter 
Je nach Ansicht können Sie in der Werkzeugleiste einen Filter aktivieren, in dem Sie auf die 
Schaltfläche Filter klicken, woraufhin sich der Filterdialog öffnet. 
 
In diesem Filter-Dialog können Sie verschiedenste Filterkriterien anwenden und sind beim 
Namen ebenfalls in der Lage mit Wildcards wie * oder ? zu arbeiten: 
 

Ein * gibt an, dass er beliebige Zeichen vor oder nach der Zeichenkette sucht. Ein ? gibt 
an, dass er anstelle des Fragezeichens ein beliebiges Zeichen sucht 
 
Beispiele: 
 
„ÖTB*“ findet alle ÖTB-Vereine z.B. „ÖTB Wien“, „ÖTB Salzburg“, usw 
„*Judenburg*“ findet alle Vereine, welche die Zeichenfolge „Judenburg“ enthalten z.B. 
„ATUS Judenburg“ oder „TV Judenburg Soravia“ 
“T? Judenburg“ findet alle Vereine, welche mit T beginnen und nach dem Fragezeichen 
mit „ Judenburg“ weitergehen, z.B. „TV Judenburg“ oder „TC Judenburg“ 

 
Klicken Sie anschließend auf Filtern, um die Datensätze entsprechend zu selektieren. Der 
Filter ist so lange aktiv, bis Sie erneut auf die Schaltfläche Filter klicken, und den Filter 
deaktivieren bzw. auf Selektion klicken. 

Manuelle Selektion 
Je nach Ansicht können Sie in der Werkzeugleiste die manuelle Selektion aktivieren, in dem 
Sie auf die Schaltfläche Selektion klicken, woraufhin das Selektionsfenster öffnet. Das 
Selektionsfenster dient zur freien Selektion von Datensätzen, um diese anschließend 
zusammenzufassen und z.B. gemeinsam zu drucken. 
 
Ziehen Sie einfach mit gedrückter linker Maustaste Datensätze aus der Hauptliste in die Liste 
im Selektionsfenster und der Datensatz wird in der Selektion abgelegt. Bitte berücksichtigen 
Sie, dass Sie nur gleiche Datensätze selektieren können, d.h. Sie können z.B. nur Vereine 
selektieren. 
 
Aus den Detailfenstern können Sie ebenfalls Datensätze aufnehmen in dem Sie in der 
Werkzeugleiste auf  klicken. 
 
Sobald Sie alle Datensätze in der Selektion haben, klicken Sie bitte auf die Schaltfläche 
Selektieren, um die aktuelle Selektion als Filter zu aktivieren. 
 
Klicken Sie auf Zurücksetzen, um die Selektion zu löschen. 
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Verwaltung der Daten 

Vereinsverwaltung 
Um die Vereine zu verwalten, klicken Sie bitte in der Verwaltungsleiste unter der Kategorie 
Allgemein auf Vereine. In der Hauptliste sehen Sie nun die entsprechend ausgewählten 
Vereinsdatensätze. 
 
Um einen Verein zu bearbeiten, führen Sie bitte einen Doppelklick auf den entsprechenden 
Listeneintrag in der Hauptliste, worauf sich das Vereinsfenster mit den entsprechenden 
Daten öffnet. 
 

 
 
Das Fenster ist aufgeteilt in die Werkzeugliste und den Datenbereich darunter. Mit den 
Registerkarten legen Sie fest, welche Daten Sie bearbeiten wollen. Die Funktion der 
Symbole entnehmen Sie bitte dem Punkt Werkzeugleiste. 
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Registerkarte: Allgemeine Daten 
 
In dieser Registerkarte finden Sie sämtliche Vereinsdaten. Im Detail sind dies die folgenden 
Felder: 
 
Feld Beschreibung 
Code Vereinscode. Sollte der Verein noch keinen Code haben, so klicken 

Sie bitte auf Code generieren, um einen entsprechenden Code zu 
generieren. Je nach ausgewählter Code Bibliothek müssen eventuell 
vorher andere Felder befüllt werden. Sollte dies nicht der Fall sein, teilt 
Ihnen dies die Software mit. Wenn Sie bereits einen Code vergeben 
haben und ihn wieder löschen wollen, so klicken Sie bitte auf die 
Schaltfläche Code löschen. 

Name Voller Name des Vereins  
Kurzform Abgekürzte Schreibweise des Vereins wie sie z.B. auch bei den 

Bestenlisten verwendet wird. 
Hauptkontakt Sollten bereits Personen eingegeben worden sein, haben Sie hier die 

Möglichkeit die Hauptkontaktperson festzulegen 
Straße (Post) Postanschrift 
PLZ/Ort (Post) Postanschrift 
Straße (Reg) Registrierter Vereinssitz. Durch Klick auf die Schaltfläche Postadresse 

übernehmen, kann für den registrierten Vereinssitz die Postadresse 
komfortabel übernommen werden 

PLZ/Ort (Reg) Siehe voriger Punkt. 
Typ Typ der Organisation. Wenn Sie einen anderen Typ als Verein 

angeben, so können Sie hier auch andere Organisationen wie z.B 
Landesverbände, Dachverbände und andere Adressen verwalten und 
dementsprechend auch selektieren. Die Einträge in der 
Kombinationsliste können unter dem Verwaltungspunkt 
Vereinsgruppen festgelegt werden. 

Dachverband Zugehöriger Dachverband (Dieses Feld ist nicht sichtbar, wenn keine 
Dachverbände hinterlegt sind) 

Land Nation des Vereins oder der Organisation. Bei neuen Datensätzen 
wird standardmäßig die eigene Nation, wie im Optionendialog 
festgelegt, genommen, kann jedoch geändert werden. 

Bundesland Bundesland für den Verein. Die Einträge in der Kombinationsliste sind 
abhängig von der Landesauswahl und können ebenfalls in der 
Verwaltung unter dem Punkt Nationen geändert werden. 

Bezirk Bezirk des Vereins (Kann auch frei gelassen werden) 
Kreis Kreis des Vereins (Kann auch frei gelassen werden) 
Tel.  Telefonnummer (alphanumerisch) 
Fax Faxnummer (alphanumerisch) 
E-Mail Offizielle E-Mail-Adresse des Vereins 
Homepage Offizielle Homepage des Vereins 
Bank Bank des Vereinskontos 
BLZ Bankleitzahl des Vereinskontos 
Kontonummer Kontonummer des Vereins 
Login Login für zukünftiges Internet-Service 
Passwort Passwort für zukünftiges Internet-Service 
Anmeldedatum Anmeldedatum des Vereins beim nationalen Verband 
Abmeldedatum Abmeldedatum des Vereins beim nationalen Verband. Gilt nur wenn 

die Checkbox angehackt ist. Ansonsten ist der Verein aktiv. 
Gründungsdatum Gründungsdatum des Vereins 
Anmerkungen Freies Textfeld für Anmerkungen 
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Verein ändern 

Sie können die Vereinsdaten jederzeit ändern, in dem Sie die entsprechenden Werte 
verändern und anschließend auf  klicken. 
 

Einen neuen Verein anlegen 

1. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf . 
 
2. Geben Sie die Daten des Vereins ein. 
 
3. Klicken Sie  auf um den Verein zu speichern. 
 

Den aktuellen Verein löschen 

1. Klicken Sie auf , um den Verein zu löschen 
 

2. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 
löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 

 

Verein suchen 

1. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf  oder verwenden Sie die Tastenkombination 
STRG + F 

 
2. Geben Sie den Code des Vereins oder den Namen des Vereins an. Beim Namen 

können Sie auch mit sogenannten Wildcards wie * oder ? arbeiten: Ein * gibt an, dass 
er beliebige Zeichen vor oder nach der Zeichenkette sucht. Ein ? gibt an, dass er 
anstelle des Fragezeichens ein beliebiges Zeichen sucht 
 
Beispiele: 
 
„ÖTB*“ findet alle ÖTB-Vereine z.B. „ÖTB Wien“, „ÖTB Salzburg“, usw 
„*Judenburg*“ findet alle Vereine, welche die Zeichenfolge „Judenburg“ enthalten z.B. 
„ATUS Judenburg“ oder „TV Judenburg Soravia“ 
“T? Judenburg“ findet alle Vereine, welche mit T beginnen und nach dem 
Fragezeichen mit „ Judenburg“ weitergehen, z.B. „TV Judenburg“ oder „TC 
Judenburg“ 

 
3. Klicken Sie auf Suchen, um die Suche zu starten. 

 
4. Sollte nur ein Verein gefunden werden, welcher Ihren Suchkriterien entspricht, so 

wird das Fenster geschlossen und der entsprechende Verein angezeigt. Sollte es 
mehrere Datensätze geben, so werden diese in der Kombinationsliste angezeigt. 
Wählen Sie den entsprechenden Verein aus der Liste aus und klicken Sie 
anschließend noch einmal auf Suchen, um das Fenster zu schließen und auf den 
entsprechenden Datensatz zu springen. 
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Registerkarte: Personen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Personen wechseln, werden alle zu dem aktuellen Verein 
zugehörigen Personen inkl. der wichtigsten Kontaktdaten aufgelistet. Führen Sie einen 
Doppelklick auf den jeweiligen Listeneintrag durch, um die entsprechende Person zu 
bearbeiten. 
 
Wenn Sie auf die Schaltfläche Neue Person klicken, so wird ein leeres Personenfenster 
geöffnet und Sie können eine neue Person anlegen. 
 
Details zum Bearbeiten der Person finden unter dem Punkt Personenverwaltung. 

Registerkarte: Buchungszeilen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Buchungszeilen wechseln, werden alle zu dem aktuellen 
Verein zugehörigen Buchungszeilen mit Datum entsprechend den Filtereinstellungen 
aufgelistet. Die Filtereinstellungen finden Sie unter der Liste. 
 
Führen Sie einen Doppelklick auf die jeweilige Buchungszeile durch, um den 
entsprechenden Wettkampf zu bearbeiten. 
 
Wenn Sie auf die Schaltfläche Neue Buchung klicken, so wird eine neue Buchungszeile 
entsprechend der Auswahl im Kombinationslistenfeld neben dieser Schaltfläche angelegt. Im 
Textfeld neben der Kombinationsliste können Sie optional noch eingeben, wie viele 
Buchungszeilen von dieser Kostenstelle sie erstellen möchten. Wenn z.B. ein Verein 50 
Jahrbücher kaufen will, so können Sie hier gleich 50 eingeben und dann wird die 
Buchungszeile 50 mal erstellt. 
 
Details zu den Buchungszeilen finden Sie unter dem Punkt Buchungszeilen und 
Rechnungen. 

Registerkarte: Rechnungen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Rechnungen wechseln, werden alle zu dem aktuellen Verein 
zugehörigen Rechnungen mit Datum entsprechend den Filtereinstellungen aufgelistet. Die 
Filtereinstellungen finden Sie unter der Liste. 
 
Führen Sie einen Doppelklick auf die jeweilige Buchungszeile durch, um den 
entsprechenden Wettkampf zu bearbeiten. 
 
Wenn Sie auf die Schaltfläche Neue Rechnung klicken, so können Sie eine neue Rechnung 
anlegen. 
 
Details zu den Rechnungen finden Sie unter dem Punkt Buchungszeilen und Rechnungen. 

Registerkarte: Clubs 
Wenn der Verein eine LG ist und Sie auf die Registerkarte Clubs wechseln, werden 
sämtliche Untervereine der LG angezeigt. Per Doppelklick auf den entsprechenden Verein, 
können Sie den Verein bearbeiten. 
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Personenverwaltung 
Um die Personen zu verwalten, klicken Sie bitte in der Verwaltungsleiste unter der Kategorie 
Allgemein auf Personen. In der Hauptliste sehen Sie nun die entsprechend ausgewählten 
Personendatensätze. 
 
Um eine Person zu bearbeiten, führen Sie bitte einen Doppelklick auf den entsprechenden 
Listeneintrag in der Hauptliste, worauf sich das Personenfenster mit den entsprechenden 
Daten öffnet. 
 

 
 
Das Fenster ist aufgeteilt in die Werkzeugliste und den Datenbereich darunter. Mit den 
Registerkarten legen Sie fest, welche Daten Sie bearbeiten wollen. Die Funktion der 
Symbole entnehmen Sie bitte dem Punkt Werkzeugleiste. 
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Registerkarten: Allgemeine Daten und sonstige Daten  
 
In der Registerkarte Allgemeine Daten finden Sie sämtliche allgemeine Personendaten. Im 
Detail sind dies die folgenden Felder: 
 
Feld Beschreibung 
Verein Zugehöriger Verein oder Organisation. Die Funktionsweise der 

Vereinszuordnung entnehmen Sie bitte dem Punkt Allgemeine 
Benutzungskonzepte. 

Code Personencode. Sollte die Person noch keinen Code haben, so klicken 
Sie bitte auf Code generieren, um einen entsprechenden Code zu 
generieren. Je nach ausgewählter Code Bibliothek müssen eventuell 
vorher andere Felder befüllt werden. Sollte dies nicht der Fall sein, teilt 
Ihnen dies die Software mit. Wenn Sie bereits einen Code vergeben 
haben und ihn wieder löschen wollen, so klicken Sie bitte auf die 
Schaltfläche Code löschen. 

Alter Code Sollten die Daten aus alten Datenbanken übernommen worden sein, 
so finden Sie hier den alten Personencode 

Nachname Nachname der Person 
Vorname Vorname der Person 
Geburtstag Geburtstag der Person. Wenn die Kontrollbox nicht angehakt ist, wird 

das Geburtsdatum deaktiviert. 
Titel Titel der Person 
Geschlecht Wählen Sie das Geschlecht der Person in dem Sie Männlich oder 

Weiblich anklicken. Sollte noch keine Anrede vorhanden sein, so wird 
die Brief- und Ettikttenanrede automatisch entsprechend dem 
Geschlecht und des Titelfeldes initialisiert. 

Staatsbürger Staatsbürgerschaft der Person. Sollte die Person ein Ausländer sein 
und eingebürgert worden sein, so können Sie zudem das Datum der 
Einbürgerung angeben. 

Anrede Brief Anrede, mit der die Person in einem Brief angesprochen wird. 
Anrede Ettikett Anrede, mit der die Person auf dem Etikett angesprochen wird. 
Straße Postanschrift 
PLZ/Ort Postanschrift 
Land Optional: Landesangabe der Adresse. Wird ausschließlich für den 

Adressdruck verwendet. 
Tel. Privat Privat-Telefonnummer (alphanumerisch) 
Tel. Geschäft Geschäftliche Telefonnummer (alphanumerisch) 
Mobil. Mobil-Telefonnummer (alphanumerisch) 
Fax Faxnummer (alphanumerisch) 
E-Mail E-Mail-Adresse der Person 
Personen-Gruppe Sie können die Person beliebig vielen Personengruppen zuordnen, 

um sie später zu selektieren. Die Personengruppen können Sie in der 
Verwaltung ändern. Aufgelistet werden die Gruppen in 4 Kategorien, 
die durch Registerkarten unterteilt sind. Sobald mind. Eine Gruppe 
angeklickt ist, wird die Registerkarte mit einem „*“ versehen, um zu 
markieren, dass in dieser Kategorie mindestens eine Gruppe 
angeklickt ist. 
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In der Registerkarte Sonstiges finden Sie die folgenden Daten: 
 
Feld Beschreibung 
Bank Bank des Vereinskontos 
BLZ Bankleitzahl des Vereinskontos 
Kontonummer Kontonummer des Vereins 
Shirt Shirtgröße 
Kopf Kappengröße 
Hose Hosengröße 
Schuhe Schuhgröße 
Ehrungen Ehrungsverwaltung (Mehr dazu unter dem Punkt Ehrungen) 
Bemerkungen Freies Textfeld für Anmerkungen 
 
 
 

Personen ändern 

Sie können die Personendaten jederzeit ändern, in dem Sie die entsprechenden Werte 
verändern und anschließend auf  klicken. 
 

Eine neue Person anlegen 

4. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf . 
 
5. Geben Sie die Daten der Person ein. 
 
6. Klicken Sie  auf um die Person zu speichern. 
 

Die aktuelle Person löschen 

3. Klicken Sie auf , um die Person zu löschen 
 

4. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 
löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 

 

Person suchen 

1. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf  oder verwenden Sie die Tastenkombination 
STRG + F 

 
2. Geben Sie den Code der Person oder den Namen der Person an. Beim Namen können 

Sie auch mit sogenannten Wildcards wie * oder ? arbeiten: Ein * gibt an, dass er 
beliebige Zeichen vor oder nach der Zeichenkette sucht. Ein ? gibt an, dass er anstelle 
des Fragezeichens ein beliebiges Zeichen sucht 
 
Beispiele: 
 
„Gridling*“ findet alle Personen mit dem Nachnamen Gridling. 
„*mayer*“ findet alle Personen, welche „mayer“ enthalten, z.B. „Mayer Christian“, 
„Haselmayer Peter“ 
 

 
3. Klicken Sie auf Suchen, um die Suche zu starten. 
 
4. Sollte nur eine Person gefunden werden, welcher Ihren Suchkriterien entspricht, so wird 

das Fenster geschlossen und der entsprechende Verein angezeigt. Sollte es mehrere 
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Datensätze geben, so werden diese in der Kombinationsliste angezeigt. Wählen Sie die 
entsprechende Person aus der Liste aus und klicken Sie anschließend noch einmal auf 
Suchen, um das Fenster zu schließen und auf den entsprechenden Datensatz zu 
springen. 

 

Ehrungen bearbeiten 

 

 

Unter der Registerkarte Sonstiges finden Sie unter anderem eine Liste mit allen verfügbaren 
Auszeichnungen. Die Ehrungen können unter Verwaltung auch erweitert bzw. ergänzt 
werden. All jene Listeneinträge bei denen die Kontrollbox angehakt ist, sind Ehrungsdaten 
hinterlegt. 
 
Um eine neue Ehrung anzulegen, gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Klicken Sie auf die leere Kontrollbox neben der entsprechenden Ehrung 
 
2. Geben Sie das Empfangsdatum sowie den Ort der Ehrung ein 

 
3. Klicken Sie auf OK, um die Ehrung zu speichern oder auf Abbrechen, um die Ehrung 

nicht zu speichern. 
 
Um eine Ehrung zu löschen, gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Klicken Sie auf die angehakte Kontrollbox neben dem Ehrungsnamen 
 

2. Die Ehrung wird sofort aus der Liste gelöscht 
 
Um eine Ehrung nachträglich zu ändern, führen Sie bitte einfach einen Doppelklick auf die 
Ehrung durch und ändern anschließend die Daten der Ehrung. 
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Registerkarte: Personen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Personen wechseln, werden alle zu dem aktuellen Verein 
zugehörigen Personen inkl. der wichtigsten Kontaktdaten aufgelistet. Führen Sie einen 
Doppelklick auf den jeweiligen Listeneintrag durch, um die entsprechende Person zu 
bearbeiten. 
 
Wenn Sie auf die Schaltfläche Neue Person klicken, so wird ein leeres Personenfenster 
geöffnet und Sie können eine neue Person anlegen. 
 
Details zum Bearbeiten der Person finden unter dem Punkt Personenverwaltung. 

Registerkarte: Lizenzen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Lizenzen wechseln, werden alle zur aktuellen Person 
zugehörigen Lizenzen mit den wichtigsten Daten aufgelistet. Ist die Zeile Grün ist die Lizenz 
im Moment gültig, ist sie rot ist die Lizenz entweder abgelaufen oder der Athlet ist gesperrt. 
Führen Sie einen Doppelklick auf den jeweiligen Listeneintrag durch, um die entsprechende 
Lizenz zu bearbeiten. 

Neue Lizenz anlegen 

Gehen Sie wie folgt vor, um eine neue Lizenz anzulegen: 
 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neue Lizenz, um den leeren Lizenzdialog zu öffnen 
 
2. Wählen Sie anschließend den Typ der Lizenz aus und ändern Sie gegebenenfalls 

das Startdatum. Wenn Sie auch ein Enddatum festlegen wollen, so klicken Sie bitte 
auf die Kontrollbox neben dem Enddatum und geben Sie ein entsprechendes Datum 
ein. 

 
3. Sollten Sie auch eine Sperre für den Athleten erfassen wollen, geben Sie bitte auch 

Enddatum der Sperre an. 
 

4. Standardmäßig wird das Startrecht national und regional auf dasselbe Datum 
gesetzt, wie der Lizenzbeginn. Sollte dies jedoch nicht gewünscht sein, so können 
Sie diese zwei Daten separat ändern. 

 
5. Wenn der Athlet bei einem Verein sein sollte, der zu einer LG gehört, so können Sie 

auch noch auswählen, ob die Buchungszeile für den Verein oder für die LG generiert 
werden soll. 

 
6. Mit der Option „Lizenz bereits gedruckt“, können Sie jene Datensätze entsprechend 

Markieren, welche das nächste Mal beim Drucken nicht mehr berücksichtigt werden. 
Wenn die Option ausgeschalten ist, so wird Sie beim nächsten Startpaßdruck 
automatisch gesetzt. 

 
7. Klicken Sie auf OK, um die Lizenz zu speichern oder auf Abbrechen, um die Lizenz 

nicht zu speichern. 
 

Lizenzdaten bearbeiten 

Gehen Sie wie folgt vor, um eine Lizenz zu bearbeiten: 
 

1. Führen Sie einen Doppelklick auf die entsprechende Lizenz in der Liste aus. 
 
2. Ändern Sie die entsprechenden Daten. 
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3. Klicken Sie auf OK, um die Lizenz zu speichern oder auf Abbrechen, um die Lizenz 
nicht zu speichern. 

 

Lizenz löschen 

Gehen Sie wie folgt vor, um eine Lizenz zu löschen: 
 

1. Wählen Sie den zu löschenden Datensatz aus der Liste aus 
 
2. Klicken Sie auf die Schaltfläche Lizenz löschen 

 
3. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK oder klicken Sie auf 

Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 
 

Registerkarte: Buchungszeilen 
Wenn Sie auf die Registerkarte Buchungszeilen wechseln, werden alle zu dem aktuellen 
Verein zugehörigen Buchungszeilen mit Datum entsprechend den Filtereinstellungen 
aufgelistet. Die Filtereinstellungen finden Sie unter der Liste. 
 
Führen Sie einen Doppelklick auf die jeweilige Buchungszeile durch, um den 
entsprechenden Wettkampf zu bearbeiten. 
 
Wenn Sie auf die Schaltfläche Neue Buchung klicken, so wird eine neue Buchungszeile 
entsprechend der Auswahl im Kombinationslistenfeld neben dieser Schaltfläche angelegt. 
 
Details zu den Buchungszeilen finden Sie unter dem Punkt Buchungszeilen und 
Rechnungen. 

Registerkarte: Leistungen 
Wenn Sie die zu dieser Person gespeicherten Leistungen ansehen wollen, wechseln Sie 
bitte zu dieser Registerkarte. In der Liste werden sämtliche Leistungen, die in Bestenliste 
verwaltet werden angezeigt und können per Doppelklick bearbeitet werden. 

Registerkarte: Personengruppen 
Wenn Sie neben der Zugehörigkeit zu einer Personengruppe noch weitere Daten, die diese 
Zugehörigkeit betrifft, speichern wollen, so wechseln Sie bitte zur Registerkarte 
„Personengruppen“. 
 
In der Liste sehen Sie alle Personengruppen aufgelistet, zu denen die Person zugewiesen 
wurde. Per Doppelklick auf die entsprechende Zeile können Sie zusätzliche Daten, wie z.B. 
eine Anmerkung, aber auch das Start- und Enddatum der Zugehörigkeit eingeben. 
 
Wenn Sie nur die Zugehörigkeit bearbeiten wollen, können Sie dies auf der ersten 
Registerkarte tun. 
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Buchungszeilen & Rechnungen 
Mit dem Konzept der Buchungszeilen können Sie beinahe beliebige 
Abrechnungsmodalitäten im Seltec Team abbilden. Die typische Vorgehensweise ist dabei 
jene, dass Sie Buchungszeilen für verschiedenste Geschäftsfälle (z.B. Lizenzeintragungen, -
Änderungen, Strafen) anlegen und am Ende des Jahres alle offenen Buchungszeilen in eine 
oder mehrere Rechnungen pro Verein zusammenfassen. 

Buchungszeilen generieren 
Buchungszeilen können manuell oder automatisch generiert werden. Automatisch können 
allerdings nur Buchungszeilen für Kostenstellen generiert werden, welche jährlich verrechnet 
werden (z.B. Mitgliedergebühr). 
 

Manuelle Erstellung 

 

 

Gehen Sie wie folgt vor, um eine Buchungszeile manuell zu erstellen. Das Vorgehen ist bei 
Vereinen und Personen gleich 
 

1. Wählen Sie die Kostenstelle aus der Kombinationsliste aus, für die Sie die 
Buchungszeile erstellen wollen. 

2. Klicken Sie auf „Neue Buchungszeile“. 
3. Im Buchungszeilendialog ist die Kostenstelle, sowie der entsprechende 

Standardbetrag bereits vorausgewählt. Sie können den Standardbetrag jedoch 
jederzeit durch einen beliebigen Wert überschreiben. Durch Klick auf die Schaltfläche 
„Übernehmen“ wird wieder der Standardwert für die Kostenstelle genommen. 

4. Geben Sie das Datum der Buchung ein. Standard ist das heutige Datum 
5. Klicken Sie auf OK, um die Buchungszeile zu speichern. Die Buchungszeile wird 

automatisch dem entsprechenden Verein oder der entsprechenden Person hinterlegt. 
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Automatische Erstellung 

 

 

Buchungszeilen für immerwiederkehrende Kostenstellen können auch automatisch generiert 
werden. Gehen Sie dafür im Rechnungsdialog auf die Registerkarte „Buchungen 
generieren“: 
 
In der Liste werden alle zu erstellenden Buchungszeilen für das aktuelle Jahr aufgelistet. 
Selektieren Sie jene die sie tatsächlich erstellen wollen, bzw. klicken Sie auf „Alle“, um alle 
zu auszuwählen. 
 
Klicken Sie anschließend auf „Erstellen“, um die entsprechenden Buchungszeilen zu 
generieren. Alle jene Zeilen, die Sie selektiert haben, verschwinden dann aus der Liste, da 
sie ja nun bereits generiert sind. 
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Rechnungen erstellen 
Wenn Sie die Buchungszeilen erstellt haben, können Sie auch die Rechnungen erstellen. 
Auch für die Rechnungen gibt es zwei Varianten: 

Manuelle Erstellung 

 
 
Gehen Sie wie folgt vor, um eine Rechnung manuell zu erstellen.  
 

1. Gehen Sie im Vereinsdialog in die Registerkarte „Rechnungen“.  
2. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Neue Rechnung“ 
3. Geben Sie einen Betreff (Text), sowie einen Rechnungstext (Beschreibung) ein. 
4. Wechseln Sie anschließend in die Registerkarte Positionen 
5. Wählen Sie jene Buchungszeilen aus der List aus, die Sie auf der Rechnung haben 

wollen. 
6. Klicken Sie auf Drucken, wenn Sie die Rechnung sofort drucken wollen, oder klicken 

Sie auf OK, um die Rechnung zu speichern 
 
Sie können später auch zur Überprüfung den Status der Rechnung eingeben. Gehen Sie 
dafür wie folgt vor: 
 

1. Gehen Sie im Vereinsdialog in die Registerkarte „Rechnungen“.  
2. Führen Sie einen Doppelklick auf die entsprechende Rechnung in der Liste aus, 
3. Wählen Sie den entsprechenden Status aus der Kombinationsliste „Bezahlt“ aus und 

ändern Sie gegebenenfalls das Datum auf den richtigen Wert. 
4. Klicken Sie anschließend auf OK, um die Rechnung zu speichern. 
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Automatisch Erstellen 

 

 
 
Rechnungen für noch offene Buchungszeilen können auch automatisch generiert werden. 
Gehen Sie dafür im Rechnungsdialog auf die Registerkarte „Rechnungen erstellen“: 
 
In der Liste werden alle zu erstellenden Rechnungen mit dem Wert der noch offenen 
Buchungszeilen für jeden Verein aufgelistet. Selektieren Sie jene die sie tatsächlich erstellen 
wollen, bzw. klicken Sie auf „Alle“, um alle zu auszuwählen. 
 
Klicken Sie anschließend auf „Rechnungen erstellen“. Im nachfolgenden Fenster geben Sie 
bitte den Betreff sowie den Rechnungstext an, der für alle Rechnungen verwendet werden 
soll und klicken Sie anschließend auf OK. 
 
Anschließend werden alle Rechnungen generiert und verschwinden aus der Liste. 
 

Rechnungen drucken 

 
 
Um alle noch nicht versandten Rechnungen zu drucken, wechseln Sie bitte im 
Rechnungsdialog in die Registerkarte „Rechnungen drucken“. In der Liste sehen Sie nicht 
archivierten Rechnungen. 
 
Wählen Sie rechts unten aus, ob Sie eine Detailauflistung auf der Rechnung haben wollen. 
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Anschließend wählen Sie bitte jene Rechnungen aus, welche Sie in den Druckjob 
aufnehmen wollen oder Klicken auf die Schaltfläche „Alle“, um alle Rechnungen zu 
markieren. 
 
Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Voransicht“, um die Rechnungen in die 
Voransicht zu drucken, oder auf die Schaltfläche „Drucken“, um die Rechnungen auf den 
Standarddrucker direkt auszudrucken. 

Rechnungen archivieren 
Um Rechnungen zu archivieren, wechseln Sie bitte in die Registerkarte „Rechnungen 
archivieren“ und wählen Sie alle Rechnungen aus der Liste aus, die Sie archivieren wollen. 
Archivierte Rechnungen scheinen in allen Rechnungslisten nicht mehr auf. 
 
Sie können die Liste zusätzlich noch nach Datum und Archivierungsstatus selektieren, 
sodass die Auswahl einfach zu handhaben ist. 
 
Durch Klick auf die Schaltfläche „Archiv löschen“ werden alle bereits archivierten 
Rechnungen endgültig gelöscht. 
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Startpässe drucken 
Um Startpässe zu drucken oder deren Layout zu verändern, müssen Sie sich im 
Hauptfenster in der Athletenansicht befinden. Selektieren oder filtern Sie jene Athleten, für 
die Sie einen Startpass drucken wollen. Wählen Sie anschließend aus dem Menü „Drucken“ 
den Menüpunkt „Startpässe“. Anschließend erscheint der Startpassdialog: 
 

 
 
Im Startpassdialog können Sie eine entsprechende Vorlage, welche das Design des 
Startpasses definiert, auswählen. Standardmäßig wird eine Vorlage im Unterverzeichnis 
„templates/layouts“ von Seltec Team mitinstalliert. 
 
Sollten Sie die DLV-Startpaßformulare auf Endlospapier bedrucken wollen, müssen Sie als 
Spezialformal „DLV-Startpässe“ angeben und bei den Druckereinstellungen „A4 Long“ 
auswählen. 
 
Klicken Sie anschließend auf Drucken, um die Startpässe für die Momentane 
Personenauswahl zu drucken. 

Vorlage bearbeiten 

 
 
Um die Startpassvorlage zu bearbeiten, klicken Sie bitte im Startpassdialog auf „Vorlage 
bearbeiten“. Anschließend wird der Layouteditor geöffnet. Im Layouteditor sehen Sie auf der 
linken Seite eine Vorschau über das aktuelle Layout und auf der rechten Seite die 
zugehörigen Einstellungen und Felder. Gehen Sie wie folgt vor, um das Layout zu ändern: 
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1. Legen Sie die Seiteneinstellungen fest, in dem Sie auf die Schaltfläche 
„Seiteneinstellungen“ klicken. Es wird der Seiteneinstellungsdialog Ihres 
Standarddruckers geöffnet. Legen Sie dort bitte die Höhe und Breite des 
verwendeten Papierformats fest. 

2. Legen Sie anschließend fest, wie viele Zeilen und wie viele Spalten Ihr Layout besitzt 
3. Anschließend werden die Felder angelegt 

 
Zur Anlage eines Feldes gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Klicken Sie auf „Neues Feld“ 
2. Wählen Sie aus, welches Datenfeld Sie verwenden wollen 
3. Legen Sie die X-Position (gemessen in mm vom linken Seitenrand), sowie die Y-

Position (gemessen in mm vom oberen Seitenrand) fest. 
4. Legen Sie anschließend noch die Schriftart fest, in dem Sie den Schriftartendialog 

(Schwarzes A) öffnen und dort die Schriftart festlegen 
5. Klicken Sie anschließend auf „Feld speichern“ 

 
Gehen Sie wie folgt vor, um ein Feld zu ändern: 
 

1. Wählen Sie das Feld aus der Liste aus. Die entsprechenden Werte werden oben 
angezeigt. 

2. Ändern Sie die entsprechenden Werte. 
3. Klicken Sie anschließend auf „Feld speichern“, um die Änderungen zu speichern. 

 
Gehen Sie wie folgt vor, um ein Feld zu löschen: 
 

1. Wählen Sie das Feld aus der Liste aus. Die entsprechenden Werte werden oben 
angezeigt. 

2. Klicken Sie auf „Feld löschen“, um das Feld zu löschen. 
 
 
Zu guter letzt müssen Sie noch auf „Speichern“ klicken, um das Layout zu speichern. Der 
„Datei speichern“ - Dialog lässt Sie einen Dateinamen auswählen. Klicken Sie anschließend 
auf „Speichern“, um die Datei zu speichern. 
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Bestenlisten verwalten 
Um die Statistiken zu verwalten, klicken Sie bitte in der Verwaltungsleiste auf die Kategorie 
Bestenlisten. In dieser Ansicht stehen Ihnen 4 Bereiche zur Verfügung: 
 

·  Einstellungen: Hier legen Sie alle Einstellungen für die Klassen, Bewerbe und 
Wertungen fest 

·  Listen: Hier können Sie verschiedene Bestenlisten anlegen und ausdrucken 
·  Wettkämpfe: Hier können Sie die Wettkämpfe verwalten. (Ist für die 

Bestenlistenfunktionalität jedoch nicht zwingend erforderlich) 
·  Leistungen: Hier verwalten Sie alle Leistungen und können neue hinzufügen 

Einstellungen 
Wenn Sie auf das Icon „Einstellungen“ in der Funktionsleiste klicken, öffnet sich automatisch 
das Einstellungsfenster, in dem Sie sämtliche Einstellungen für Klassen, Bewerbe, 
Wertungen und die entsprechenden Zuweisungen editieren können. 
 
Die Daten werden in Listenform verwaltet und Sie können die Daten direkt in der 
entsprechenden Liste verwalten. Abhängig davon, in welcher Registerkarte Sie sich 
befinden, kann die angezeigte Liste einem Filter unterliegen, der sich oberhalb der Liste 
befindet. 
 
Wenn Sie einen neuen Datensatz anlegen wollen, so müssen Sie lediglich in der untersten 
Zeile (mit dem *) neue Werte eintragen. 
 
Alle Änderungen werden sofort gespeichert. Durch einen Klick auf „Schließen“ können Sie 
diesen Dialog wieder verlassen. 

Klassen 
In der Registerkarte „Klassen“ finden Sie eine Liste aller verwalteten Klassen und deren 
Einstellungen. Folgende Spalten stehen zur Verfügung 
 
Spalte Beschreibung 
Name Name der Klasse  
Code Abkürzung der Klasse 
Ge. Geschlecht der Klasse 
Von Untere Altersgrenze 
Bis Obere Altersgrenze 
Off. Offizielle Klasse 
Druck Soll diese Klasse ausgedruckt werden? Kann auch beim Druck noch 

ausgewählt werden 
Offen O. Von oben Durchlässig, d.h. das Ältere Personen mitgewertet werden 
Unten O. Von unten Durchlässig, d.h. das jüngere Personen mitgewertet 

werden 
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Bewerbe 
In der Registerkarte „Bewerbe“ finden Sie eine Liste aller verwalteten Bewerbe und deren 
Einstellungen. Folgende Spalten stehen zur Verfügung 
 
Spalte Beschreibung 
Name Name der Klasse  
Code Abkürzung der Klasse 
Typ Typ des Bewerbes (um Eingabemasken festzulegen) 
Mann. Anzahl der Teilnehmer in der Mannschaft (z.B. für Staffelbewerbe) 
Wurf Angabe, ob es ein Wurfbewerb ist und ein Gerätegewicht abgefragt 

wird 
Wind Angabe, ob es ein Bewerb mit Windmessung ist und Wind abgefragt 

werden kann. 
Hürden Angabe, ob es ein Hürdenbewerb ist und daher die Hürdenhöhe 

abgefragt werden kann 
HZ Angabe, wie viel Sekunden intern zur Leistung addiert werden 

sollen, wenn es sich um eine Handzeit handelt. 
Druck Soll dieser Bewerb ausgedruckt werden? Kann auch beim Druck 

noch ausgewählt werden 
Sort. Hier legen Sie die Reihenfolge der Bewerbe auf der Bestenliste fest 

Sonderwertungen 
In der Registerkarte „Sonderwertungen“ finden Sie eine Liste aller verwalteten 
Sonderwertungen und deren Einstellungen. Folgende Spalten stehen zur Verfügung 
 
Spalte Beschreibung 
Name Name der Klasse  
Code Abkürzung der Klasse 
Typ Typ der Sonderwertung (um Eingabemasken festzulegen) 
Punkte Verwendete Punktetabelle 
Einzel Zugrunde liegende Einzel-Sonderwertung bei 

Mannschaftssonderwertungen. 
Off. Offizielle Klasse 
Druck Soll diese Sonderwertung ausgedruckt werden? Kann auch beim 

Druck noch ausgewählt werden 
Sort. Legt die Sortierreihenfolge fest 

Bewerbe <-> Klassen 
In der Registerkarte „Bewerbe <->Klassen“ finden Sie eine Liste aller Zuweisungen zwischen 
Klassen und Bewerben und deren Einstellungen. Bitte geben Sie zuerst das Kürzel jener 
Klasse an, die Sie bearbeiten wollen. Anschließend wird eine Liste aller Bewerbzuweisungen 
angezeigt, welche in dieser Klasse angelegt sind. 
Folgende Spalten stehen zur Verfügung: 
 
Spalte Beschreibung 
Bewerb Bewerb, der dieser Klasse zugewiesen ist 
Gewicht/Hürde Standardvorgabe der Hürdenhöhe oder des Wurfgewichtes je nach 

Bewerbtyp 
Wind Angabe, ob für diese Klasse bei diesem Bewerb eine Windmessung 

erfolgt 
BL Angabe, ob in dieser Klasse für diesen Bewerb eine Bestenliste 

geführt wird 
Anzahl Angabe, bis zu welchem Platz die Bestenliste ausgedruckt wird 
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Sonderwertungen <-> Klassen 
In der Registerkarte „Sonderwertungen <-> Klassen“ finden Sie eine Liste aller Zuweisungen 
zwischen Klassen und Sonderwertungen und deren Einstellungen. Bitte geben Sie zuerst 
das Kürzel jener Klasse an, die Sie bearbeiten wollen. Anschließend wird eine Liste aller 
Sonderwertungszuweisungen angezeigt, welche in dieser Klasse angelegt sind. 
 
Folgende Spalten stehen zur Verfügung 
 
Spalte Beschreibung 
Sonderwertung Sonderwertung, die dieser Klasse zugewiesen ist 
Mannschaft Größe der Mannschaft bei einer Mannschaftssonderwertung für 

diese Klasse 
Wind Angabe, ob für diese Klasse beim Mehrkampf für die Bewerbe eine 

Windmessung erfolgt 
BL Angabe, ob in dieser Klasse für diesen Bewerb eine Bestenliste 

geführt wird 
Anzahl Angabe, bis zu welchem Platz die Bestenliste ausgedruckt wird 

Sonderwertungen <-> Bewerbe 
In der Registerkarte „Sonderwertungen <-> Bewerbe“ finden Sie eine Liste aller 
Zuweisungen zwischen den Bewerben und Sonderwertungen für eine bestimmte Klasse und 
deren Einstellungen. Bitte geben Sie zuerst das Kürzel jener Klasse an, die Sie bearbeiten 
wollen und anschließend das Kürzel für jene Sonderwertung, deren Bewerbe Sie bearbeiten 
wollen. Es wird eine Liste aller Bewerbzuweisungen angezeigt, welche in dieser Klasse für 
die entsprechende Sonderwertung angelegt sind. 
 
Folgende Spalten stehen zur Verfügung 
 
Spalte Beschreibung 
Bewerb Bewerb, die dieser Sonderwertung in dieser Klasse zugewiesen ist 
Tag Tag, an welchem der Bewerb durchgeführt werden muß 
Nr. Übliche Reihenfolge der Bewerbe (so wird ausgedruckt) 
 

Einstellungen kopieren 
Dadurch, dass oftmals viele Bewerb- und Sonderwertungseinstellungen für viele Klassen 
gleich sind, gibt es die Möglichkeit die Einstellungen für beliebig viele Klassen zu kopieren. 
Gehen Sie dafür wie folgt vor: 
 

1. Legen Sie alle Einstellungen für eine Klasse fest 
 
2. Wechseln Sie anschließend auf die Registerkarte „Einstellungen kopieren“ 

 
3. Geben Sie das Klassenkürzel jener Klasse ein, für die sie die Einstellungen getroffen 

haben 
 

4. Wählen Sie anschließend jene Klassen aus der Liste aus für die sie die Einstellungen 
kopieren möchten 

 
5. Klicken Sie auf „Einstellungen kopieren“ und bestätigen Sie die folgende 

Sicherheitsabfrage mit „OK“, um die Einstellungen zu kopieren, oder klicken Sie auf 
„Abbrechen“, um den Vorgang abzubrechen. 
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Listen 
Wenn Sie auf das Icon „Listen“ in der Funktionsleiste klicken, wird die Liste der verfügbaren 
Bestenlisten angezeigt. Sie können beliebig viele Bestenlisten anlegen, die auch 
unterschiedliche Filterfunktionen haben. 
 
Folgende Typen von Listen sind Möglich: 
 

·  Bestenlisten (Mehrere Leistungen pro Bewerb entsprechen der Selektion) 
·  Rekordliste (Eine Leistungen pro Bewerb entsprechen der Selektion) 

 
Mit SELTEC TEAM sind Sie in der Lage mehrere verschiedene Bestenlisten oder 
Rekordlisten zu verwalten, welche unterschiedlichen Selektionskriterien entsprechend, d.h. 
sie können z.B. Listen über verschiedene Jahre verwalten. 
 

Liste ändern 

Sie können die Wettkampfdaten jederzeit ändern, in dem Sie die entsprechenden Werte 
verändern und anschließend auf die Schaltfläche Speichern klicken. 
 

Eine neue Liste anlegen 

1. Klicken Sie im Hauptfenster in der Werkzeugleiste auf . 
 
2. Geben Sie die Daten der Liste ein. 
 
3. Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern um die Liste zu speichern. 
 
 

Die aktuelle Liste löschen 

1. Wählen Sie die entsprechende Statistik aus der Hauptliste aus 
 

2. Klicken Sie im Hauptfenster auf , um die Liste zu löschen. 
 
3. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 

löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 
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Registerkarte: Eigenschaften 
 
Folgende Daten werden für die entsprechenden Listen verwaltet: 
 
Feld Beschreibung 
Name Name der Liste  
Typ Typ der Liste (siehe oben) 
Zeitraum Optional: Zeitraum über welchen die Leistungen berücksichtigt 

werden. Für eine ewige Bestenliste oder Rekordliste deaktivieren Sie 
bitte den Zeitraum durch Klick auf die Kontrollbox des Startdatums 

Land Gibt das Selektionskriterium für die entsprechende Nation an. Die 
Bundeslandsliste ist abhängig von der Nationenauswahl. 

Bundesland Optional: Gibt das Selektionskriterium für die entsprechende Nation 
an 

Verein Optional: Schränkt die Liste auf die Teilnehmer eines gewissen 
Vereins ein (z.B. Vereinsrekorde) 

Bezirk / Kreis Optional: Schränkt die Liste auf die Teilnehmer eines gewissen 
Bezirk / Kreis ein 

Offizielle BL Legt fest, ob die Bestenliste eine offizielle Bestenliste ist. Es werden 
nur offizielle Bewerbe und Klassen ausgedruckt 

Rekorde drucken Legt fest, ob die Rekorde und die letztjährige Bestleistungen 
mitgedruckt werden sollen 

Rekordname Legt den Namen des Rekorde fest (z.B. Deutscher Rekord) 
 
 

Registerkarte: Klasse 
 
Hier können Sie einstellen Welche Klassen gedruckt bzw. exportiert werden 

Registerkarte: Bewerbe 
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Hier können Sie einstellen Welche Bewerbe gedruckt bzw. exportiert werden 

Registerkarte: Wertungen 
 
Hier können Sie einstellen Welche Sonderwertungen gedruckt bzw. exportiert werden 

Liste drucken 

Sie können die Statistik jederzeit drucken, in dem Sie einen Doppelklick auf die 
entsprechende Statistik in der Hauptliste durchführen und anschließend im Statistikfenster 
auf die Schaltfläche Drucken klicken. Es öffnet sich das Druckfenster für die Statistiken in 
dem Sie bitte wie folgt vorgehen: 
 

1. Wählen Sie die zu druckenden Klassen durch Markierung mittels der Kontrollboxen 
neben jeder Klasse 

 
2. Wählen Sie die zu druckenden Klassen durch Markierung mittels der Kontrollboxen 

neben jeder Klasse und klicken Sie auf Weiter. 
 

3. Wählen Sie die zu druckenden Bewerbe durch Markierung mittels der Kontrollboxen 
neben jedem Bewerb. 

 
4. Wählen Sie die zu druckenden Sonderwertungen durch Markierung mittels der 

Kontrollboxen neben jeder Wertung. 
 

5. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Drucken“, um die Liste mit den entsprechenden 
Selektionskriterien zu drucken. 

 

Listen Exportieren: 

Hier werden wie beim drucken die Einstellungen von den Registerkarten verwenden. Wenn 
Sie auf die Schaltfläche „HTML – Export“ drücken öffnet sich folgendes Fenster: 

 

1. Namen und Ort der Datei wählen 

2. Auswahl ob eine Excel – oder eine HTML – Datei exportiert werden soll. Wenn Sie 
eine Exceldatei exportieren haben Sie die Auswahl,  ob Sie die Datei grafisch (mittels 
Stylesheets) aufbereitet haben wollen. 

3. Bei HTML – Export können Sie dann noch eine Stylesheets angeben. 
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   Wettkämpfe 

 
 
Wenn Sie auf das Icon „Wettkämpfe“ in der Funktionsleiste klicken, wird die Liste der 
verfügbaren Wettkämpfe angezeigt. Folgende Daten können für einen Wettkampf festgelegt 
werden: 
 
Feld Beschreibung 
Code Genehmigungsnummer für die Veranstaltung  
Name Name der Veranstaltung 
Ort Veranstaltungsort an dem die Veranstaltung statt findent 
Datum Zeitraum von wann bis wann die Veranstaltung statt findet. 
Typ Typ der Veranstaltung 
Zeitmessung Art der Zeitmessung 
 

Wettkampf ändern 

1. Wählen Sie den Wettkampf aus der Liste aus und führen Sie einen Doppelklick aus. 
 
2. Ändern Sie die entsprechenden Daten 
 
3. Klicken Sie auf „Speichern“, um die Daten zu speichern 
 

Einen neuen Wettkampf anlegen 

1. Klicken Sie im Hauptfenster in der Werkzeugleiste auf . 
 
2. Geben Sie die Daten der Liste ein. 
 
3. Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern um den Wettkampf zu speichern. 
 

Den aktuellen Wettkampf löschen 

1. Wählen Sie die entsprechende Statistik aus der Hauptliste aus 
 

2. Klicken Sie im Hauptfenster auf , um die Statistik zu löschen. 
 
3. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 

löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 
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Leistungen verwalten 
Wenn Sie auf das Icon „Leistungen“ in der Funktionsleiste klicken, wird die Liste der 
verfügbaren Leistungen entsprechend der Filtereinstellung angezeigt. Die Filtereinstellung 
finden Sie oberhalb der Liste, welche aus zwei Kombinationslisten besteht: 
 

1. Klasse 
2. Bewerb 

 
Sie können die entsprechende Klasse und den entsprechenden Bewerb entweder aus der 
Liste auswählen oder in das Feld eingeben. Der entsprechende Bewerb oder die 
entsprechende Klasse wird über die Intellisensefunktion automatisch herausgesucht. 
 
Sobald die Klasse und der Bewerb festgelegt wurden, werden alle entsprechenden 
Leistungen, welche bereits erfasst wurden, in der Hauptliste angezeigt. 
 

Leistung ändern 

1. Wählen Sie den Leistung aus der Liste aus und führen Sie einen Doppelklick aus. 
 
2. Ändern Sie die entsprechenden Daten 
 
3. Klicken Sie auf „Speichern“, um die Daten zu speichern 
 

Einen neuen Leistung anlegen 

1. Klicken Sie im Hauptfenster in der Werkzeugleiste auf  und drücken Sie die 
Tastenkombination ALT+N. 

 
2. Geben Sie die Daten der Leistung ein. 
 
3. Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern um den Leistung zu speichern. 
 

Den aktuellen Leistung löschen 

1. Wählen Sie die entsprechende Statistik aus der Hauptliste aus 
 

2. Klicken Sie im Hauptfenster auf , oder drücken Sie die ENTF-Taste um die Statistik zu 
löschen. 

 
3. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 

löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 
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Leistungseingabe 

 
 
Wenn Sie Leistungen eingeben oder ändern wollen, wird der Leistungsdialog geöffnet. Der 
Leistungsdialog ermöglicht Ihnen die Eingabe der entsprechenden Leistungen sowie aller 
zugehörigen Datum. Abhängig vom Bewerbtyp der Leistung wird der Leistungsdialog 
dynamisch angepasst, d.h. der Leistungsdialog sieht für Einzelbewerbe anders aus, als für 
Mehrkampfbewerbe. 
 
Folgende allgemeine Felder stehen zur Verfügung: 
 
Feld Beschreibung 
Bewerb Sie können den Bewerb entweder über das Kürzel eingeben oder 

aus der Kombinationsliste auswählen. Je nach Bewerbtyp werden 
Wind und Wurfgewichtsfeld, sowie die Staffelteilnehmerfelder ein 
oder ausgeblendet 

Teilnehmer Sie können den Teilnehmer entweder über die Startpassnummer 
oder über die Intellisensefunktion der Kombinationsliste suchen. 
Darüber hinaus können Sie über die Schaltflächen  und  
einen neuen Teilnehmer anlegen oder den aktuellen Bearbeiten 

Klasse Die Klasse wird automatisch über den Geburtsjahrgang des 
Teilnehmers ermittelt. Sie können die Klasse jedoch auch über 
die Eingabe des Kürzels oder durch die Auswahl aus der Liste, 
manuell verändern. Bei Mehrkampfbewerben werden die 
entsprechenden Detailfelder erst dann sichtbar, wenn die Klasse 
gewählt wurde. 

Datum Datum der Erbringung der Leistung 
Ort Ort an dem die Leistung erbracht wurde 
Handzeit Angabe, ob es ich bei der Leistung um eine Handzeit handelt 
Wert Wert der Leistung. Kann ohne Trennzeichen eingegeben werden 

und wird bei Verlassen des Feldes automatisch formatiert. 
Wind Eingabe des Windes, wenn dies erforderlich ist. 
Wurfgewicht/Hürdenhöhe Zugrundeliegendes Wurfgewicht bzw. Hürdenhöhe bei den 

entsprechenden Bewerben. 
Rekord Hier wird die Leistung als Rekord gespeichert  
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Abhängig von der Bewerb- und Klassenauswahl, werden unterhalb der allgemeinen Felder 
noch zusätzliche Detailfelder sichtbar: 
 

Staffelbewerb 

 
 
Folgende Detailfelder stehen zur Verfügung: 
 
Feld Beschreibung 
Code Athletennummer des entsprechenden Athleten 
Athlet Sie können den Teilnehmer auch über die Intellisensefunktion der 

Kombinationsliste suchen. Darüber hinaus können Sie über die 
Schaltflächen  und  einen neuen Teilnehmer anlegen oder den 
aktuellen Bearbeiten 

 
 

Laufbewerb – Mannschaft 

 
 
Folgende Detailfelder stehen zur Verfügung: 
 
Feld Beschreibung 
Leistung Einzelleistung des entsprechenden Athleten 
Code Athletennummer des entsprechenden Athleten 
Athlet Sie können den Teilnehmer auch über die Intellisensefunktion der 

Kombinationsliste suchen. Darüber hinaus können Sie über die 
Schaltflächen  und  einen neuen Teilnehmer anlegen oder den 
aktuellen Bearbeiten 
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Mehrkampf 

 
 
Folgende Detailfelder stehen zur Verfügung: 
 
Feld Beschreibung 
Leistung Einzelleistung für jede einzelne Disziplin 
Punkte Punkte der Einzelleistung 
Wind Windangabe bei den entsprechenden Bewerben, wenn in dieser 

Klasse Wind gemessen wird 
Hürde/Gewicht Hürdenhöhe bei Hürdenbewerben und Gewicht bei Wurfbewerben 
 

Mehrkampfmannschaft 

 
 
Folgende Detailfelder stehen zur Verfügung: 
 
Feld Beschreibung 
Leistung Einzelmehrkampfleistung des entsprechenden Athleten 
Code Athletennummer des entsprechenden Athleten 
Athlet Sie können den Teilnehmer auch über die Intellisensefunktion der 

Kombinationsliste suchen. Darüber hinaus können Sie über die 
Schaltflächen  und  einen neuen Teilnehmer anlegen oder den 
aktuellen Bearbeiten 
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Wettkampfergebnisse importieren 
Neben der manuellen Eingabe der Ergebnisse erlaubt Seltec Team auch den automatischen 
Import von Wettkampfergebnisse. Wählen Sie dafür im Menü „Extras“ den Menüpunkt 
„Ergebnisse importieren“, um das Import-Fenster zu öffenen. 
 

 
 
Um eine Wettkampfdatei zu importieren gehen Sie wie folgt vor: 
 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Durchsuchen“ und wählen Sie die entsprechende 
Wettkampfdatei aus 

 
2. Klicken Sie anschließend auf „Öffnen“, damit die Datei importiert wird. Der Import 

kann einige Sekunden dauern und der Status wird links unten im Fenster angezeigt. 
 

3. Anschließend werden in der Liste alle Leistungen angezeigt, welche in der 
Wettkampfdatei gefunden wurden und einem Bewerb in der Datenbank entsprechen. 
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Anschließend sind Sie in der Lage, die importierten Ergebnisse nachzubearbeiten, in dem 
Sie die entsprechenden Einträge direkt in der Liste bearbeiten können. Folgende Spalten 
sind verfügbar:  
 
Spalte Beschreibung 
Üb. Angabe, ob die entsprechende Zeile übernommen werden soll 
Klasse Klasse für die, die Leistung gilt 
Bewerb Bewerb der Leistung 
Leistung Wettkampfleistung (Bei Handzeiten, wird das 100stel durch ein * 

ersetzt) 
Wind Wind für die entsprechende Leistung 
Hö./Gew. Hürdenhöhe oder Wurfgewicht bei den entsprechenden Bewerben 
Code Athletennummer des Athleten 
Teilnehmer Name des Teilnehmers 
Verein Verein des Teilnehmers, der in der Wettkampfdatei gespeichert ist 
Datum Datum der erbrachten Leistung 
Ort Ort, an dem die Leistung erbracht wurde. 
 
Sollte eine Zeile in grauer Schrift dargestellt sein, wurde der entsprechende Athlet nicht in 
der Datenbank gefunden und in der Spalte Code und Teilnehmer stehen jene Daten, die in 
der Wettkampfdatei gefunden wurden. In so einem Fall ist auch das Häkchen in der Spalte 
ÜB. Nicht angehakt. 
 
Sollten Sie nicht anghakte Athleten Importieren wollen müssen Sie bei „Alle Athleten 
Importieren“ das häckchen setzen, dann werden auch die Personen- und Vereinsdaten 
übernommen und upgedatet.  Sollte diese Option nicht ausgewählt sein dann werden nur die 
Leistungen upgedatet.  
 
Wenn Sie Leistungen nicht übernehmen wollen, entfernen Sie bitte das Häkchen aus der 
Spalte „Üb.“ in der entsprechenden Zeile. 
 
Wenn Sie alle Ergebnisse überprüft haben und festgelegt haben, welche Ergebnisse Sie 
übernehmen wollen, klicken Sie bitte auf „Importieren“, um die entsprechenden Leistungen 
tatsächlich in die Datenbank zu übernehmen. 
 
Sie können auch noch die Auswahl nach Region treffen, in dem Sie die gewünschte Region 
einfach auswählen oder einfach bei „Mehrere Regionen auswählen“ die Regionenkürzel mit 
Beistrich getrennt eingeben.  
 
Durch klick auf die Schaltfläche „Abbrechen“ können Sie das Fenster verlassen ohne die 
Daten zu übernehmen. 
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Meldungen exportieren 
In Seltec Team sind Sie auch in der Lage Meldungen zu verwalten und zu exportieren. Sie 
können dabei auch auf Bestenlistendaten zugreifen, in dem die Software automatisch die 
Bestleistung des vergangenen Jahres für die Meldung heranzieht. 
 

 
 
Der Meldungsdialog ist in zwei Bereiche aufgeteilt: 
 

- Die Meldezeile zur Erstellung neuer Meldungen 
- Die Meldungsliste, in der Sie sämtliche bereits erfassten Meldungen sehen 

 
Gehen Sie wie folgt vor, um eine neue Meldung zu erstellen: 
 

1. Geben Sie die Athletennummer ins Code-Feld ein und drücken Sie Enter, um den 
Athleten zu suchen. Alternativ können Sie auch in die Athleten-Kombinationsliste 
gehen und den Athleten dort über die Intellisense-Funktion suchen. 

 
2. Wenn der Athlet gefunden wurde, wird automatisch die entsprechende Klasse 

herausgesucht und der Cursor springt in das Bewerbfeld. Sie können jedoch die 
Klasse, sollte es notwendig sein, manuell überschreiben. 

 
3. Geben Sie das Bewerbkürzel ein (z.B. HOC) und drücken Sie Enter. Wenn der 

Bewerb gefunden wurde, sucht das Programm automatisch die Bestleistung des 



SELTEC TEAM – Handbuch  Seite 45 von 56 

vergangenen Jahres aus den Bestenlistendaten heraus und füllt diese in das Feld 
Leistung ein. 

 
4. Sollte eine Leistung gefunden worden sein, können Sie diese jederzeit 

überschreiben. Wenn keine Leistung gefunden wurde, können Sie diese in das 
Leistungsfeld eingeben. 

 
5. Drücken Sie zum Schluss die Entertaste, solange Sie sich im Leistungsfeld befinden, 

damit die Meldung abgespeichert wird und in der Liste ganz oben aufscheint. 
 
Anschließend wird der Cursor wieder auf das Code-Feld gesetzt und die nächste Meldung 
kann eingegeben werden. 
 
Gehen Sie wie folgt vor, um eine Meldung zu löschen: 
 

1. Wählen Sie die entsprechende Meldung aus der Liste 
 
2. Klicken Sie auf „Löschen“ oder drücken Sie die ENTF-Taste, um die Meldung zu 

löschen. 
 
 
Wenn Sie alle Meldungen eingegeben haben, klicken Sie bitte auf „Exportieren“, um die 
Meldungen zu exportieren. Wählen Sie im „Datei Speichern“ - Dialog den Dateipfad und 
geben Sie den Dateinamen ein. Klicken Sie anschließend auf „Speichern“, um die Datei 
entsprechend zu exportieren.  
 
Wollen Sie einen Meldeübesicht drucken drücken Sie nachdem Sie alle Meldungen 
eingegeben haben auf  „Drucken“ Button. 
 
Wenn Sie bereits Meldungen exportiert haben und diese wieder aufrufen möchten, klicken 
Sie bitte auf die Schaltfläche „Importieren“. Anschließend öffnet sich der „Datei öffnen“ -
Dialog, in dem Sie bitte die entsprechende Meldedatei auswählen. Klicken Sie auf „Öffnen“, 
um die Meldungen in dieser Datei zu importieren. Die erscheinen dann in der Liste und 
können um neue Meldungen ergänzt werden. 
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Verwaltung der Basisdaten 
 
Um Basisdaten wie die Bewerbe, Klassen oder die Personengruppen zu verwalten, klicken 
Sie bitte in der Verwaltungsleiste auf Verwaltung um die Icons für diese Verwaltungsdaten 
anzuzeigen. 
 
Folgende Daten können dort verwaltet werden: 
 
Bereich Beschreibung 
Club Gruppen Vereinsgruppen zur Kategorisierung der Vereine, Organisationen und 

sonstigen Adressen 
Pers. Gruppen Personengruppen zur Kategorisierung der Personen 
Klassen Standardklassen für die Leistungsverwaltung 
Bewerbe Standardbewerbe für die Leistungsverwaltung 
Lizenzen Verfügbare Lizenzen 
Ehrungen Verfügbare Ehrungen 
Nationen Verfügbare Nationen und zugehörige Bundesländer 
 
Bitte beachten Sie, dass die Verwaltung der Basisdaten erfahrenen Benutzern vorbehalten 
sein sollte und daher im folgenden auch nicht so ausführlich beschrieben wird. Da alle Daten 
auf praktisch dem gleichen Weg verwaltet werden, folgt nun die Beschreibung der 
Verwaltung gesammelt 
 

Verein ändern 

Um die entsprechenden Daten zu bearbeiten, führen Sie bitte einen Doppelklick auf den 
entsprechenden Listeneintrag in der Hauptliste, worauf sich das Verwaltungsfenster mit den 
entsprechenden Daten öffnet. 
 
Sie können die Daten jederzeit ändern, in dem Sie die entsprechenden Werte verändern und 
anschließend auf  klicken. 
 

Einen neuen Datensatz anlegen 

7. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf . 
 
8. Geben Sie die Daten entsprechend ein. 
 
9. Klicken Sie  auf um den Datensatz zu speichern. 
 

Den aktuellen Datensatz löschen 

5. Klicken Sie auf , um den Datensatz zu löschen 
 

6. Bestätigen Sie die anschließende Sicherheitsabfrage mit OK, um den Datensatz zu 
löschen bzw. mit Abbrechen, um das Löschen zu verhindern. 

 
Bitte beachten Sie, dass gewisse Datensätze schreib- bzw. löschgeschützt sein können und 
Sie diese Datensätze nicht ändern oder löschen können. Im Folgenden finden Sie noch eine 
Auflistung der entsprechenden Felder aus den einzelnen Dialogen: 
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Club Gruppen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Gruppe 
Code Code der Gruppe, wird für den Datenaustausch benötigt und muss 

innerhalb eines Verbandes standardisiert sein. 
 

Pers Gruppen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Gruppe 
Code Code der Gruppe, wird für den Datenaustausch benötigt und muss 

innerhalb eines Verbandes standardisiert sein. 
 

Klassen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Klasse 
Code Code der Klasse, wird für die Schnelleingabe und für den 

Datenaustausch verwendet. 
Geschlecht Geschlecht der Klasse 
Alter Anfangs- und Endjahrgang der Klasse 
Offen Markiert eine offene Klasse 
Sportart Legt die Sportart fest, für welche die Klasse gültig ist (nur relevant für 

Multisport-Installationen) 
 

Bewerbe 
Bereich Beschreibung 
Name Name des Bewerbes 
Druckname Name des Bewerbes, welcher für den Ausdruck verwendet wird 
Code Code des Bewerbes, wird für die Schnelleingabe und für den 

Datenaustausch verwendet 
Staffel Anzahl der Staffel-/Mannschaftsmitglieder 
Distanz Gibt die Distanz des Bewerbes an 
Typ Gibt den Typ des Bewerbes an 
Format Eingabeformat für die Leistungen und Meldungen 
Sportart Legt die Sportart fest, für welche der Bewerb gültig ist (nur relevant für 

Multisport-Installationen) 
 

Lizenzen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Lizenz 
Code Code der Lizenz, wird für die Schnelleingabe und für den 

Datenaustausch verwendet. 
Typ Legt den Typ der Lizenz fest 
Lizenzbeitrag Legt den Mitgliedsbeitrag für die Lizenz fest 
 

Ehrungen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Ehrung 
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Nationen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Nation 
Code Dreistelliger Nationencode 
 
Unter Regionen finden Sie die zugehörigen Regionen dieser Nation 

Vornamen 
Bereich Beschreibung 
Vorname Schreibweise des Vornamen 
Geschlecht Geschlecht für den entsprechenden Vornamen. Sollte ein Vorname für 

beide Geschlechter verwendet werden (z.B. Kim) müssen zwei 
Datensätze angelegt werden. 

Kostenstellen 
Bereich Beschreibung 
Name Name der Kostenstelle 
Abkürzung Abkürzung für Ausdruck der Zusammenfassung 
Beschreibung Optionale Beschreibung 
Kosten Standard-Betrag in Euro 
Typ Verrechnungstyp (Einmalig/Jährlich) 
Gültig für Angabe für wen die Kostenstelle gültig ist 
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Druckfunktionen und Export als Serienbrief 
 
Die Druckfunktionen finden Sie zum einen im Menü Datei zum anderen in den einzelnen 
Detailfenstern unter dem Druckicon. Im Folgenden werden die einzelnen Druckfunktionen 
und Seriendruckfunktionen beschrieben. 
 
Im Allgemeinen gilt für alle Druckfunktionen, dass zum Druck immer die Selektion in der 
Hauptliste herangezogen wird und entsprechend ausgegeben wird. Einzige Ausnahme 
bilden darin der Rechnungsdruck, welcher die Datensätze selbst entsprechend den 
angegebenen Kriterien selektiert, sowie der Statistikdruck. Bitte beachten Sie, dass das 
Etikettenformat, sowie das Format der Erlagscheine im Optionendialog einstellbar sind. 

Seriendruck in Word 
Um die aktuelle Selektion als Serienbrief im Word zu drucken gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Selektieren Sie die Datensätze entsprechend Ihren Wünschen 
 
2. Wählen Sie im Menü Datei den Menüpunkt Seriendruck in Word 

 
3. Wählen Sie aus der Liste die entsprechende Vorlage 

 
4. Klicken Sie anschließend auf Öffnen, um den Serienbrief zu erstellen und wechseln 

Sie anschließend ins Word, um den Brief weiter zu bearbeiten. 

Listen- und Etikettendruck 
Um die aktuelle Selektion als Liste oder als Etiketten zu drucken gehen Sie bitte wie folgt 
vor: 
 

1. Selektieren Sie die Datensätze entsprechend Ihren Wünschen 
 
2. Wählen Sie im Menü Datei im Untermenü Listen drucken den Menüpunkt Listen und 

Etiketten 
 

3. Wählen Sie aus der Liste den entsprechenden Listen oder Etikettendruck. Sollten Sie 
ein Etikettenformat gewählt haben, so können Sie zudem noch festlegen in welcher 
Spalte und Zeile der Druck beginnen soll und ob der Absender gedruckt werden soll. 
Mit der Kontrollbox Zusatztext können Sie zudem noch einen Zusatztext auf das 
Etikett drucken. 

 
4. Klicken Sie anschließend auf Voransicht, um den Ausdruck in der Voransicht zu 

betrachten oder direkt auf Drucken, um die Ausgabe sofort an den Drucker zu leiten. 
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Export ins Excel und anderen Programmen 
 
Um Daten ins Excel oder andere Programme zu exportieren, wird die Windows 
Zwischenablage verwendet. Gehen Sie dafür wie folgt vor: 
 

1. Selektieren oder Filtern Sie jene Daten, die Sie exportieren wollen 
2. Wählen Sie anschließend „Liste ins Excel exportieren“ oder „Gesamtliste ins Excel 

exportieren“ aus. 
3. Wechseln Sie anschließend in das entsprechende Programm und verwenden Sie die 

Funktion „Einfügen“ oder die Tastenkombination STRG+Einfg 
4. Anschließend sollten die Daten entsprechend in dem jeweiligen Programm 

verarbeitbar sein. 
 
Während die Funktion „Liste ins Excel exportieren“ nur genau jene Daten exportiert, die in 
der Listenansicht sichtbar sind, exportiert die Funktion „Gesamtliste ins Excel exportieren“ 
tatsächlich sämtliche Daten aus der Listenansicht und alle damit verbundenen Daten. 
 
Der Export funktioniert mit den meisten Windowsfähigen Programmen, so auch 
Textverarbeitungsprogrammen, sodass Sie diese Daten beinahe für beliebige Zwecke 
verwenden können. 
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Extras 

Datenaustausch 
Wenn Sie die Im- und Exportroutinen verwenden wollen, um Stammdaten zu importieren 
oder zu exportieren, können Sie jederzeit Im Menü Extras den Menüpunkt 
Importieren/Exportieren klicken. Dieser Vorgang ruft den entsprechenden 
Datenaustauschdialog der Datenaustauschbibliothek aus, welche Sie im Optionendialog 
ausgewählt haben.  
 

Schritt 1 – Auswahl der Datenaustauschfunktion 

 
 
Wählen Sie die gewünschte Import- oder Exportfunktion aus der Liste aus und klicken Sie 
auf Weiter, um fortzufahren. Wenn Sie einen Import ausgewählt haben, müssen Sie zudem 
die Importregel festlegen, welche wie folgt definiert sind: 
 
Regel Beschreibung 
Alle Datensätze überschreiben Alle Datensätze mit einem bestehenden 

Code werden überschrieben. 
Neuere Datensätze nach Rückfrage 
überschreiben 

Jene Datensätze, welche bereits vorhanden 
sind, werden gesammelt und anschließend 
dem Benutzer angezeigt. 

Nur neuere Datensätze überschreiben Wenn der Datensatz in der Datei neuer ist als 
jener in der Datenbank wird er automatisch 
überschrieben. 

 

Schritt 2 – Auswahl des Dateinamens bzw. der Datei zum Importieren 

Je nach ausgewähltem Funktionstype (Import oder Export) müssen Sie entweder die Datei 
für den Import angeben oder den Dateinamen und Pfad für den Export angeben. 
 

Schritt 3 – Abfrage der zu überschreibenden Datensätze (Nur Import) 

Wenn Sie die zweite Importregel gewählt haben, so wird nun eine Liste der doppelten 
Datensätze angezeigt und Sie können per Kontrollbox neben dem Datensatz angeben, ob 
der alte Datensatz überschrieben werden soll oder nicht. 
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Schritt 3 – Auswahl der zu exportierenden Datensätze (Nur Export Stammdaten) 

In diesem Dialog können Sie auswählen, ob Sie alle Stammdaten oder nur die Stammdaten 
eines einzelnen Vereines exportieren wollen. 
 

Schritt 4 – Durchführung des Imports oder Exports 

Anschließend werden die Daten Exportiert oder Importiert. 

Duplikatsuche 

 
 
Die Duplikatsuche dient zur Auffindung von doppelten Vereins und Personendatensätzen 
und ermöglicht Datensätze ohne Datenverlust zusammenzuführen. Gehen Sie wie folgt vor, 
um Duplikate zu finden: 
 

1. Je nach dem, welche Duplikate Sie finden wollen, wählen Sie bitte die entsprechende 
Registerkarte. 

 
2. Bei den Vereinen werden jene Datensätze angezeigt, deren Namen übereinstimmen. 

Bei den Personen jene Datensätze bei denen der Name übereinstimmt. Zur 
Verschärfung der Suche besteht bei den Vereinen die Möglichkeit zusätzlich noch auf 
die Stadt abzufragen und bei den Personen auf das Geburtsdatum abzufragen 
(Ausschluss der Junior – Senior Datensätze) in dem Sie die Kontrollbox in der 
rechten oberen Ecke aktivieren. 

 
3. Die Namen der mehrfach vorkommenden Datensätze werden in der Liste angezeigt. 

Die Zahl gibt an, wie oft der gleiche Datensatz vorkommt. 
 

4. Wählen Sie anschließend einen Eintrag aus der oberen Liste aus, im in der unteren 
Liste die Detaildaten der mehrfach vorkommenden Datensätze mit diesem Namen 
anzuzeigen. 

 
Per Drag and Drop sind Sie dann in der Lage Korrekturen vorzunehmen. Gehen Sie dafür 
wie folgt vor: 
 

1. Wählen Sie den zu löschenden Datensatz in der unter Liste aus. 
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2. Ziehen Sie die Maus anschließend mit gedrückt gehaltener linker Maustaste über 
jenen Listeneintrag, der jenem Datensatz entspricht, mit welchem Sie den ersten 
Datensatz zusammenführen wollen. 

 
3. Lassen Sie die Maustaste aus, um die Zusammenführung abzuschließen. Sämtliche 

dem ersten Datensatz zugeordnete Daten (z.B. Meldungen und Leistungen), werden 
auf dem zweiten Datensatz kopiert und anschließend der erste gelöscht. 



SELTEC TEAM – Handbuch  Seite 54 von 56 

Vereinswechsel 
Im Vereinswechseldialog können Sie komfortabel Vereinswechsel durchführen. Dabei 
werden zwei verschiedene Arten von Vereinswechsel unterschieden: 
 

- Vereinswechsel außerhalb von LG’s 
- Vereinswechsel Stammverein – LG 

 

Vereinswechsel außerhalb von LG’s 

 
 
Gehen Sie für einen Vereinswechsel wie folgt vor: 
 

1. Wählen Sie den entsprechenden Athleten über die Athletennummer oder über die 
Kombinationsliste aus 

2. Wählen Sie den neuen Verein über das Codefeld oder die Kombinationsliste aus 
3. Klicken Sie anschließend auf „Lizenz anlegen“, um die alte Lizenz zu beenden und 

eine neue Lizenz für den neuen Verein anzulegen 

Vereinswechsel Stammverein – LG 
Wenn Sie LG’s haben, die die Athleten bis zu einem gewissen Alter für den Stammverein 
starten lassen und ab einem gewissen Alter für die LG starten lassen, müssen Sie, wenn die 
Athleten das entsprechende Alter erreicht haben einen neue Lizenz für die LG erhalten. Dies 
kann natürlich auch automatisch gemacht werden: 
 

1. Gehen Sie in die Registerkarte „LG – Stammverein – Wechsel“ 
2. Es werden alle Athleten aufgelistet, welche zum Wechseldatum eine neue Lizenz 

brauchen. 
3. Wählen Sie die entsprechenden Athleten aus oder klicken Sie auf „Alle“, um alle 

Athleten auszuwählen. 
4. Klicken Sie auf Wechsel durchführen, um die neuen Lizenzen automatisch zu 

generieren. 
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Athleten Lizenzen Abmelden 

In diesen Dialog können Sie auf einfachste weise Athleten Lizenzen abmelden. Sie wählen 
nur den Lizenztyp aus, danach wählen Sie den Athleten aus. Dies kann mittels Codeeingabe 
oder per Namen passieren (wir automatisch mittels Intellisensfunktion vervollständigt). 
Danach wählen Sie das passende End – Datum aus. Dann wird automatisch das Lizenzende 
generiert, der Code des Athleten gelöscht und der Athletenflag gelöscht.  

 
 

Optionen 
Im Optionendialog finden Sie sämtliche Programmeinstellungen. Klicken Sie in der 
Werkzeugleiste auf  oder wählen im Menü Extras den Menüpunkt Optionen, um den 
Optionendialog zu öffnen. Im Optionendialog finden Sie folgende Registerkarten: 
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Allgemein 
Folgende Einstellungen finden Sie unter dieser Registerkarte: 
 
Einstellung Beschreibung 
Programmsprache Legt die Programmsprache fest 
Drucksprache Legt die Sprache für die Ausdrucke fest 
Archivdatei Pfad der Archivierungsdatei 
Top-Leistungen Legt fest, wie viele Leistungen pro Bewerb und Teilnehmer 

mindestens in der Datenbank bleiben müssen. 
Archivieren Startet den Archivierungsprozess 
Wiederherstellen Lädt Datensätze aus einer Archivierungsdatei wieder in die Datenbank 

Adresse 
Ihre Adresse wird als Absenderadresse auf die Etiketten gedruckt, sowie für Rechnungen 
und Überweisungen verwendet. Die Nation und Region wird zudem als Standardeinstellung 
für neue Datensätze verwendet. Auch kann hier die anzuwendende Umsatzsteuer, sowie die 
Rechnungsbedingungen und Versandkosten eingetragen werden. 

Systemeinstellungen 
Unter dieser Registerkarte stellen Sie grundlegende Programmfunktionalitäten ein: 
 
Einstellung Beschreibung 
Code-Bibliothek Legt die Bibliothek fest, welche die Code-Generierung für Vereine, 

Personen und Wettkämpfe steuert 
Datenaustausch Legt die Bibliothek fest, welche standardmäßig zum Datenaustausch 

herangezogen wird. 
S3-Server Legt die URL des S3-Servers für die Datensynchronisation via Internet 

fest 
Login, Passwort Legt den Benutzernamen bzw. das Passwort fest, welcher für den 

Zugriff auf den S3-Server benötigt wird. 

Druckeinstellungen 
Unter der Registerkarte Druckeinstellungen finden Sie sämtliche Einstellungen für den 
Ausdruck. 
 
Einstellung Beschreibung 
Standarddrucker Legt den Drucker fest, welcher für den Listendruck verwendet wird 
Etiketten Legt das Format und die Ränder und die Einteilung für den 

Etikettendruck fest. Zudem können Sie den Drucker für den 
Etikettendruck festlegen 

Überweisungen Legt das Format und die Ränder für den Überweisungsdruck fest. 
Zudem können Sie den Drucker für den Etikettendruck festlegen 

 
Klicken Sie auf die Schaltfläche OK oder Übernehmen, um die Änderungen zu speichern, 
oder auf Abbrechen, um die Änderungen rückgängig zu machen. 
 

Datenbank Zurücksetzen 
Unter dieser Registerkarte können Sie Stammdatenlöschen, Leistungen löschen. Sowie den 
Auslieferungszustand der Bestenlisteneinstellungen beziehungsweise der kompletten 
Datenbank wiederherstellen. 
Hier ist zubeachten, wenn Sie eine dieser Optionen ausführen alle Daten unwiderruflich 
gelöscht werden!   


